
 
 

Updated July 26, 2021 (Front and back) 

FACILITY CLEAN UP CHECKLIST 

Lista de verificación de limpieza de instalaciones 
 

Set up and cleanup is limited to two hours total for an event. As a baseline, please leave 

our Community Center the way that you found it. You will need to provide your own 

kitchen towels, dishcloths and cleaning supplies for surfaces. We will provide brooms, 

dry mops, (no wet mopping), (3) trash bags and paper products. There should be clean 

empty trash bags in each can at the end of the event. If you need more than the (3) 

provided, you will need to supply them. 

 

La configuración y la limpieza se limitan a dos horas en total para un evento. Como 

referencia, deje nuestro Centro Comunitario como lo encontró. Deberá proporcionar sus 

propios paños de cocina, trapos de cocina y productos de limpieza para las superficies. 

Proporcionaremos escobas, trapeadores secos (no trapeadores húmedos), (3) bolsas de 

basura y productos de papel. Debe haber bolsas de basura vacías y limpias en cada bote al 

final del evento. Si necesita más de los (3) proporcionados, deberá proporcionarlos. 

 

There is a front and back to this form. 

Hay un anverso y un reverso para este formulario. 

 

Kitchen 

Cocina 

 

✓ Sweep and dry mop the floor.  Barra y seque el piso con un trapeador. 

✓ Clean the countertops. Limpia las encimeras. 

✓ Remove all items that you brought from the refrigerator. Retire todos los artículos 

quo trajo del refrigerador. 

✓ Rinse out coffee pots, if used. Enjuague las cafeteras, si las usa. 

✓ Clean out microwave, if used. Limpie el microondas, si se usa. 

✓ Take all trash out to the dumpster, empty trash cans and replace trash bags (new 

bags in bottom of cans). Saque toda la basura al contenedor de basura, vacíe los 

botes de basura y reemplace las bolsas de basura (bolsas nuevas en el fondo de los 

botes). 

 

Large Room 

Habitación Grande 

 

✓ Sweep and dry mop the entire room. Barra y trapee en seco toda la habitación. 

✓ Wipe off all tables and chairs (seats and backs). Limpie todas las mesas y todas las 

sillas (asientos y respaldos). 



 

 

✓ Take all trash out to the dumpster, empty trash cans and replace trash bags (new 

bags in bottom of cans). Saque toda la basura al contenedor de basura, vacíe los 

botes de basura y reemplace las bolsas de basura (bolsas nuevas en el fondo de los 

botes). 

✓ Sweep and dry mop the hallway. Barra y seque el pasillo con un trapeador. 

 

Restrooms 

Baños 
 

✓ Clean sinks and clean walls, if necessary. Limpia los lavabos y las paredes, si es 

necesario. 

✓ Sweep and dry mop. No wet mopping allowed in restrooms. Barra y seque con un 

trapeador. No se permite trapear mojado en los baños. 

 

Atrium 

Atrio 
 

✓ Sweep and dry mop the floor.  Barra y seque el piso con un trapeador. 

 

Outside of the Community Center 

Fuera del Centro Comunitario 

 

✓ There should be no trash on the walkways or greenways all around the building. 

No debe haber basura en los pasillos o vías verdes alrededor del edificio. 

✓ Make sure all doors are locked and lights are turned off when leaving the 

building. Asegúrese de que todas las puertas estén cerradas y las luces apagadas al 

salir del edificio. 
 
 

 

Thank you for keeping our Community Center clean and safe for 

our community to enjoy. 

 

Gracias por mantener nuestro Centro Comunitario limpio y 

seguro para que nuestro complejo lo disfrute. 

 

 

 


